Digitale Buchungsanfrage
der Sportstatten durch Sportvereine

Stadtverwaltung Balve

Oktober 2023
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Vorbereitende Schritte:

Kontaktdaten zum Log-in bitte in der ausliegenden Liste aktualisieren oder per
Mail an team.jugend.schule@balve.de
Betreff: Kontaktdaten Verein

I Auf die angegebene Mail-Adresse |lauft der gesamte Schriftverkehr und
auch die anschlieff}ende Rechnung!

Sie bekommen eine Einladung per E-Mail und missen ein Passwort vergeben

Wichtig: bitte Ubungsleiterbescheinigung online einreichen
balve.de — Leben in Balve — Aktiv in Balve — Sportstdtten
Ubungsleiterbescheinigung

Im Bereich Sportstatten findet sich auch der Link zum Belegungskalender
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mailto:team.jugend.schule@balve.de
https://formular.kdz-ws.net/metaform/Form-Solutions/sid/assistant/6523c7f9d636305b96aca3a8

Buchungsregeln

Eine Buchungsanfrage kann Uber eine Einzelbuchung, eine Terminserie oder
pro Saison gestellt werden
Winter: 01. Oktober - 31. Marz / Sommer: 01. April -30. Sept. / je Schulhalbjahr

Vorlaufzeit mind. 3 Tage

Mindestldnge pro Buchung 45 Minuten / max. Buchungslénge 14 Stunden
Teilnehmer Uber 18 Jahre = Erwachsenensport ein Haken setzen

Bei Turnierbetrieb Haken setzen

Buchungsanfrage stellen
(bei kostenpflichtiger Buchung Uber den Button ,Zur Kasse® gehen)
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Anleitung Buchung einer Ressource (Sportstdtte)

CE\ Stadt Balve Q Suche ®-+5 [ ] HON
N Zum Kalender

F\* N oicnen

Sporthallenbuchung Veranstaltungsrdume

Sportvereine kdnnen hier alle Sporthallen > Hier kdnnen Stadtische Veranstaltungsraume >

anfragen. angefragt werden.

Alle buchbaren Angebote Filters Alle

StadtiBatue Von > Bis ®00:15 Q

Herzlich Willkemmen auf der Buchungsplattform der Stadt
Balve.

Nennen Sie uns Ihren Wunschtermin, um die verfligbaren Slots zu sehen

Suche Uber einzelnen Tag, Woche oder Monatsanzeige ist moglich

< Sporthallenbuchung Ressource auswdhlen

Datum und Uhrzeit auswahlen

Heute < 23.10. - 29.10.2023 (KW 43) > Woche = [ Y Ressource ¥ Q
Montag, 23. Oktober 2023 Dienstag, 24. Oktober 2023 O Mittwoch, 25. Oktober 2023
Halle 1 Halle 2 Halle 3 Halle1 Halle 2 Halle 3 Halle 1 Halle 2 Halle 3
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< Sporthallenbuchung

Datum und Uhrzeit auswahlen

Heute < 23.10. - 29.10.2023 (KW 43) > Woche - B Y Ressource «

Q Suche

Montag, 23. Oktober c

Alle Ressourcen

Halle 1 Halle 2 ¥| Dreifach-Turnhalle ille
Jahnturnhalle
7% Kantine Dreifach-Turnhalle
Murmke Turnhalle
Gebucht Gebucht tht

Anwenden

GewUnschte Sportstatte auswahlen
Danach auf Anwenden klicken
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Durch klick in den Kalender 6ffnet sich das Buchungsmeno
Buchungsregeln (mind. 45 Minuten, max. 14 Stunden) beachten!

5

Titel der Buchung

Buchung hinzufiigen Ressourcen Rechnung Kommunikation

Ressourcen Dreifach-Turnhalle — Halle 1 Bearbeiten
Buchungsmadus @ Einzel Wiederholendes Saison
Datum Von Bis

01.11.2023 =] 01.11.2023 =]
Zeit

20:00 21:00 Dauer 01:00
Zusatzliche Details Filter anzeigen
Sportart®
Bitte wahlen Sie die Sportart aus -

Name Ubungsleiter*

Erwachsenensport
Turnierbetrieb

Ubungsleiter-Nachweis ist bereits Ubermittelt worden.”
Ja. Nein, wird innerhalb von 5 Arbeitstagen nachgereicht.
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Titel der Buchung

‘ ) itel der Buchung ;
Buchung hinzufiigen Ressourcen Rechnung Kommunikation .o
Ressourcen Dreifach-Turnhalle— Halle 1 Bearbeiten 3uchung hinzufiigen Ressourcen Rechnung Kommunikation
s @t oder b) einzelne Hallenteile auswdahlen
Datum ver g Dreifach-Turnhalle -
01.11.2023 =] ® -
Ressourcen-Teile
Zeit
20:00 21:00 | Daer 0100 Dreifach-Turnhalle a)
s ¥ LHalle1l
[N LHalle 2 b)

Zusitzliche Details Filter anzeigen N LHalle 3
Sportart”

Bitte wahlen Sie die Sportart aus -
R Zeitraum auswdahlen

Erwachsenensport Buchungsmodus Einzel Niederholendes @) Saison Od e r Buchungsmodus Einzel @ Wiederholendes Saison

Turnierbetrieb Datum Vo Bis

Saison

Ubungsleiter-Nachweis ist bereits Ubermittelt worden” 01.11.2023 =] 33--—1-2024' =2)

Ja Nein, wird innerhalb von 5 Arbeitstagen nachgereicht o T,

Wiederholungen 2. Schulhalbjahr 2023/2024 4 Wiederhol
viedernolungen Taglich @ Wichentlich
1. Schulhalbjabr 2023/2024 4 Monatlich Jihrlich

Sommersaison 01.04.2024 - 30.09.2024 4 Benutzerdefiniert

Wintersaison 01.10.2023-31.03.2024

jede 1 - Woche

Mittwoch - 20:00 21:00

+ == \\eitere Trainingszeiten hinzufiigen
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x
Basketball Testverein =

Buchung hinzufigen Ressourcen Rechnung
Liste aller Buchungen Kommunikation
Ressourcen Dreifach-Turnhalle Bearbeiten
Buchungsmodus Einzel @ Wiederholendes Saison
Datum L Lk

28.10.2023 =] 28.10.2023
Wiederholungen Taglich @ Wéchentlich

Monatlich Jahrlich

Benutzerdefiniert

jede 1 - Woche

Samstag -

Zusitzliche Details

Sportart”

Basketball

Name Ubungsleiter®

Klaus Sportlich
Erwachsenensport
Turnierbetrieb

Ubungsleiter-Nachweis ist bereits Ubermittelt worden”

Keine Konflikte Speichern

Wichtig fUr die Abrechnung der Nutzungszeiten ist die
Unterscheidung zwischen Jugend- und Erwachsenensport.

Sobald mit Personen Uber 18 Jahre trainiert wird, muss bei
Erwachsenensport ein Haken gesetzt werden.

Handelt es sich um eine Buchung am Wochenende fur ein Turnier,
bitte bei Turnierbetrieb einen Haken setzen. Bei einem Turnier mit
Erwachsenen muss dementsprechend beides ausgewdahlt sein.

Bitte fir Jugendsport und Erwachsenensport/Mischnutzung
getrennte Buchungen vornehmen!

Damit eine Stornierung einzelner Termine besser umsetzbar ist,
sollten die Buchungen fUr jede Trainingseinheit einzeln erfolgen
(z.B.16:00 - 17:00 Uhr Gruppe A; 17:00 - 18:00 Uhr Gruppe B; usw.)

FOr jede Trainingseinheit muss ein Ubungsleiternachweis eingereicht werden.
Dies kann digital unter balve.de — Leben in Balve — Aktiv in Balve — Sportstatten
Ubungsleiterbescheinigung erfolgen. Bitte die Befdhigung/qultige Lizenz hinzufigen, falls

Jda. Mein, wird innerhalb von 5 Arbeitstagen nachgereicht.

noch nicht eingereicht wurde.
Eine Buchungsanfrage wird nur mit Vorlage der Unterlagen genehmigt.

Danach speichern STADT
BALVE


https://formular.kdz-ws.net/metaform/Form-Solutions/sid/assistant/6523c7f9d636305b96aca3a8

Wenn Erwachsenensport angehakt ist geht der ndchste Schritt Uber ,Zur Kasse®

(3 Rechnungs-Adresse andern

Buchung gespeichert

Buchungsliste

Ihre Buchungs-Anfrage

Dreifach-Turnhalle — Buchung#a566662
£ 29.01.2024 - 05.07.2024 1.201,20 €
(© Samstag, 15:00 - 22:00 Uhr i !
@ Buchungsinstanzen ansehen

Buchung bearbeiten

=

Ihre Buchung wurde gespeichert und zu lhrem Warenkorb
hinzugefigt. Bitte gehen Sie zur Kasse um lhre Buchung
abzuschliefen.

Metto: 1.201,20€

MwSE (0%): 0,00€

Brutto gesamt: 1.201,20 €

Erst dann wird die Buchungsanfrage an die Stadtverwaltung weitergeleitet und Sie

bekommen eine Mail Uber die Buchungsanfrage!

Die Buchung selber wird fUr Sie erst nach der Genehmigung im Kalender sichtbar.

lhre eigenen Buchungen sind grin hinterlegt. Fremde Buchung tauchen als graue

Felder im Kalender auf. STADT

BALVE



Buchungen stornieren:

€ stadt Balve . Efnrc'?;fm"“e‘i_Unter lhrer Benutzerkennung befindet sich ein

Untermen0. Hier auf meine Buchungen klicken.
Meine Buchungen

Kommende Buchungen Vergangene Buchungen Uﬂter StOtUS erd Oﬂgezelgt Ob eS elﬂe gUltlge
Buchung ist (live), eine Stornierung
e 20102023 @ . 26102024 i Suche vorgenommen wurde oder eine Anfrage abgelehnt
Titel Ressource [','\I- Zeitraum Status Wurde'

Status 28.02.2024, 20:00 - 21:00 Live o
Dreifach-Turnhalle Saison 31.01.2024, 20:00 - 21:00 Live o Buchungs-Details
06.03.2024, 20:00 - 21:00
Diese Buchung stornieren
Dreifach-Turnhalle Saison 07.02.2024, 20:00 - 21:00 Storniert o~ h _ ;
13.03.2024, 20-00 - 21:00 Saisonbuchung stornieren

Dreifach-Turnhalle Saison 14.02.2024, 20:00 - 21:00 Live o Bearbeiten

Dreifach-Turnhalle Saison 21.02.2024, 20:00 - 21:00 Live G Hier kénnen einzelne Termine einer Wieder-

Dreifach Turnhall ..  kehrenden Buchung (Diese Buchung stornieren)
oder die ganze Saisonbuchung (Saisonbuchung
stornieren) storniert werden. Diese Termine werden

Dreifach-Turnhalle Saison 13.03.2024, 20:00 - 21:00 Live & - dOﬂﬂ nicht bereChnet.

Dreifach-Turnhalle Saison 20.03.2024, 20:00 - 21:00 Live o

Dreifach-Turnhalle Saison 27.03.2024, 20:00 - 21:00 Live " Bltte Stornleren Sle I’T]()g“ChS‘t frtheltlg domlt
andere die freigewordenen Zeiten nutzen kdnnen!

Dreifach-Turnhalle Saison 06.03.2024, 20:00 - 21:00 Live R

Dreifach-Turnhalle Saison 03.04.2024, 20:00 - 21:00 Live @

e STADT
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Schnelleinstieg fur Einzelbuchungen:

& stadt Balve

Q Suche

anfragen.

Stadt Balve

[ 30 Oktober 2023

Herzlich Willkommen auf der Buchungsplattform der Stadt
Balve.

Sporthallenbuchung

Sportvereine konnen hier alle Sporthallen

Alle buchbaren Angebote

¥ +S /|

Kunden

Veranstaltungsraume

> >

Hier konnen Stadtische Veranstaltungsraume
angefragt werden.

Filter: Alle v

X ®© —> [& 26 November 2023 X ©o01:00 ®o1:00 Q
Dreifach-Turnhalle Verfiigbar: 3
Sporthallen
Jahnturnhalle Verfiigbar
Sporthalle
Sporthallen
Murmke Turnhalle Verfiigbar
Sporthalle
Sporthallen
Realschul-Turnhalle Verfiigbar
Sporthalle
Sporthallen
Stadtisches Hallenbad Verfiigbar

Schwimmbhalle

Barbara ZeuBel

Zeitraum eingeben und
auf die Lupe klicken
<4 Durch Klick auf das
grune Feld ,Verfugbar®
kommt man direkt in
Kalender der Ressource.
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Schdden in den Sportstatten

« Bitte nutzen Sie die Balver APP — BUrgermeldungen — Neue Meldung
erstellen — Bereich Sportstatten um Schaden unkompliziert zu melden

« QOder Mail an team.jugend.schule@balve.de

» Ausschliefdlich for dringende Notfallen (z.B. Wasser |&sst sich nicht abstellen,
Licht geht nicht aus,...) Kontakt Uber die Bereitschaftsnummer der Hausmeister
0160-4074729 aufnehmen.
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Turnierbetrieb

Im Fall eines genehmigten Turnierbetriebs bei Mitnutzung der Kantine bitte spdtestens eine Woche

vor dem Termin mit den Verantwortlichen fUr das Kinder- und Jugendcafé in Verbindung setzen.

Dann bleibt ausreichend Zeit um den reibungslosen Ablauf und die Schlisselibergabe zu besprechen.

Kontaktdaten Kinder- und Jugendcafé

Stadt Balve
Kordula Budde 02375 / 926-122
Barbara Zeufel 02375 / 926-222

Team.Jugend.Schule@balve.de

oder

Balver Jugendzentrum

Nils Hoarmann 02375 / 4747 oder 0160 / 7240919
Balverjugendzentrum@gmx.de
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Vielen Dank fur lhr Interesse
und viel Spaf3d mit Locaboo.
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